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Introduccion

El propésito del presente documento es describir las pautas de operacion de la aplicacion WEB Registro
Unico de Damnificados “RUD”. Este sistema permite la gestion de requerimientos mediante la creacion del
registro de eventos naturales o antropogénicos no intencionales ocurridos en el territorio nacional. Para
realizar dicha operacién se cuentan con dos perfiles de usuario, uno que permite el registro de los eventos
(perfil de registro) y el otro la modificacion de estos (perfil de modificacion).

El sistema ademéds incluye un mddulo de consulta, donde se puede consultar el evento actual registrado
y la facilidad de exportar a Excel dicha consulta. Como también un médulo de documentos que incluye la
generacion de documentos .pdf y un de médulo de carga de estos al sistema.

La siguiente Imagen muestra la funcionalidad de la aplicacion RUD.

Usuario

2N T T S T 2 T

Cargar
PDF

Repistre Reglstrar Registrar Reglstrar Heglstrar

Nucvo Persanas Bienes Cultivos Petvario Conulbinds Consubtas

Afectadas Perdidas

Imagen1. Esquema de las funcionalidades de la Aplicacion RUD
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1. Conceptos Importantes
1.1. Acceso a la Aplicacion

El Sistema Registro Unico de Damnificados “RUD”, es una aplicacién WEB que puede ser accedida desde
cualquier navegador de internet (Se recomienda los navegadores Mozilla y Chrome). La direccion URL es
http://rud.gestiondelriesgo.gov.co El usuario debe ingresar a un navegador web y escribir la direccion URL
del Sistema. Una vez cargada la pdgina se visualiza la pantalla de la Imagen 2. Aqui se procede a dar clica
cualquier botdn que aparece debajo del label “Seleccione el Evento”. Una vez realizada la accién anterior
nos ubica en la pantalla de la Imagen 3. En esta se le solicita al usuario ingresar los datos de autenticacion
que serdn entregados por la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastre (UNGRD).

aRe;sm Reportes Consultas Videosy Capaciiaciones Manualesy Formaios  Resoluciones y Ciculares Documenios  VerMapa  Alojamiento Temporal

REGISTRO

Seleccione el Evento A

Digitacion R.U.D.

UNIDAD NACIONAL PARA LA
GESTION DE&RIESGO DE
DES&RES

Imagen 2. Home UNGRD.
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Registro Unico de Damnificados - R U.D

[l

Si ya posee Clave por favor ingresela a confinuacidn para sequir diligenciando la encuesta
1|
Usuaro Clave
} Entrar

Imagen 3. Autenticacion del Usuario.

Para comenzar a utilizar el Sistema del RUD el usuario debe ingresar su nombre de usuario y clave
(contrasefia) los cuales son campos requeridos, posteriormente dar clic en el botén “Entrar” mostrados
en la Imagen 3. Los datos ingresados del usuario actual corresponden al perfil de registro, el perfil de
modificacién lo veremos més adelante.

Si los datos ingresados por el usuario no son correctos el sistema visualiza un mensaje de error: “ERROR:
El usuario no existe, vuelva a intentarlo con un usuario valido”. Como se muestra en la Imagen 4. Al
presionar el botén “Aceptar” del mensaje nos lleva de nuevo a la pantalla de la Imagen 3. “Autenticacion
del Usuario” para volver a intentar el ingreso al mismo con datos validos.

Si el nombre de usuario y la clave secreta ingresados son validos el sistema permite el acceso al mismo y
le ofrece al usuario las opciones a las que tiene privilegios en el menu principal del sistema mostrado en
lalmagen 5.

«  Unusuario creado previamente por parte del administrador del sistema RUD, posee varias propiedades
como son: usuario, contrasefia, perfil, evento relacionado, fecha de evento, departamento y municipio
las cuales son definidas por defecto en el momento de su creacidn.

ERROR: El usuario no existe, vuelva a intentarlo con un usuario valido

Imagen 4. Mensaje “Error al ingresar al Sistema”.
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1.2. Funcionalidades del Sistema

La Aplicacion del RUD presenta las siguientes opciones (Imagen 5):
a. Registro

b.  Personas_Hogar

¢. Bienes_Afectados

d. Cultivos_Perdidos

e. Ganado_Aves_Peces

f.  Cargar PDF
g. Consolidado ->Descargar Consolidado
h.  Consultas-> Consultas Generales

i.  Consultas ->Consulta PDF

j. Cerrar Sesion (Logout)

Registro Unico de Damnificados - R.U.D

[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/0772014 |

Consultas | Cerrar Sesion

registro || personas_hogar || bienes_afectados | cultivos_p

Imagen 5. Menti Principal Aplicacion RUD.

a. Registro: Ingresar un registro nuevo relacionado con un evento en particular.

b.  Personas_Hogar: Ingresar una o mas personas del nticleo familiar relacionadas con el registro inicial.
¢.  Bienes_afectados: Ingresar uno o més bienes afectados relacionados con el registro inicial.

d.  Cultivos_perdidos: Ingresar los cultivos afectados relacionados con el registro inicial

e. Ganado_aves_Peces: Ingresar la cantidad de Pecuario afectados relacionados con el registro inicial

f.  Cargar PDF: Almacena en el sistema los diferentes documentos en formato pdf, elaborados por el
municipio para soportar el evento ocurrido (declaratoria, acta, etc).

g. Consolidado -> Descargar Consolidado: Descargar un documento .pdf, que nos presenta un resumen
consolidado por cantidades de cada uno de los item anteriormente registrados (a,b,c,d.e).

h.  Consultas -> Consultas Generales: Consultar los item anteriormente registrados uno por uno del
evento ocurrido, dando la opcion de exportar dicha consulta a Excel.
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i.  Consultas -> PDF: Consultar los diferentes documentos almacenados en la aplicacion como accién
del item f.

j- Cerrar Sesion (Logout): Permite al usuario desconectarse del sistema y cierra toda la sesion a este. Es
la manera més segura y aconsejable de salir del sistema del RUD.

2. Guia de Uso “Perfil Registro”
2.1. Ingresar un registro nuevo: Opcion “registro”

En el mend principal (Imagen 5), el item “registro”, debe ser la opcidn inicial obligatoria, para proceder
a ingresar la informacion correspondiente al registro actual, este link nos lleva al formulario de Registro
como se muestra en la Imagen 6. Cabe anotar que los items de men relacionado con el evento estén
desactivados hasta que el usuario proceda a la asignacién del formulario actual (boton).

Registro Unico de Damnificados - R.U.D
[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014

personas_hogar || bienes_zafe cultivos_perdidos | ganado_aves_peces Cargar PDF || Consolidado || Consultas || Cerrar Sesion

USUARIO: digalbanial
FECH 1810772014
EVENTO: DESABASTECIMIENTO

NGR

° -
2 No. FORMULARIO: svp - 3058 | Asignar No. Formulario Actual |
oy L

FORMULARIO REGISTRO
Departamento LA GUAJRA ~  Municipio ALBANIA v FechaEvento 18/07/2014
Tipo Evento DESABASTECIMIENTO Ubicacion  Seleccione. 2 Corregimiento
Fecha
Vereda No. Familias 1 Elaboracion B ahe_alim

Prestacion Alcantarillado
Senicio Afedac

Imagen 6. Registrar informacién “Formulario Registro”
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La opcidn “registro” nos permite la creacion de un nuevo Registro (No. Formulario) en el sistema que sera
identificado por un niimero tnico que facilitard la ubicacion del mismo durante toda su gestion. El Registro
es la Entidad Principal del sistema RUD y permite dar caracterizacién tnica a los damnificados esto es, le
corresponde un registro por cada una de las otras entidades funcionales del RUD

(personas_hogar, bienes_afectados, cultivos_perdidos, ganado_aves_peces). Para la digitacion de dicha
informacién nos remitimos a la Imagen 6. La cual se describe a continuacién:

Como se puede observar en la pantalla superior izquierda en ; .

color rojo se encuentra el nombre del usuario logueado, la fecha | USUARIO: diganibaniat

del evento y el evento ocurrido al cual pertenece dicho usuario FECHA EVENTO: 18/07
vento'y i p . EVENTO: DESABASTECIMIENTO

(Propiedades por defecto del usuario al momento de su creacién).

También se puede observar en la pantalla superior parte central en color rojo el No. de Formulario asignado
automdticamente por el sistema correspondiente al registro actual e identificado con un prefijo SMD
(Subdireccién para el Manejo de Desastres). El No. de Formulario actual, nos lo suministra el sistema cada
vez que elegimos la opcidn “registro” en el menu principal.

Para poder asignar el No. de formulario actual, el cual estd bloqueado se debe dar clic sobre el boton
“Asignar No. Formulario Actual” esta accion nos permite desbloquear el “formulario Registro” y asignar
el No. de Formulario al registro actual informéndonos con un mensaje dicha asignacién y almacenamiento
en el sistema Imagen 7. Lo anterior significa que el usuario logueado se apodera del No. de Formulario
asignado, ya que la Aplicacién RUD es multiusuario (WEB).

Posteriormente se da clic en el boton “aceptar” en el mensaje para sequir el proceso de digitacion de la
informacion en el formulario actual.

Se guardo el Registio Asignado con exito

Imagen 7. Mensaje “Asignacin y Almacenamiento del Registro Actual”
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Los campos obligatorios a completar estdn marcados con un asterisco de color rojo, estos son:
«  “Ubicacion”

- “Fecha Elaboracién”

“Responsable”
“Entidad”

Unavez habilitado el formulario Registro, se procede a llenar los campos del mismo, como se puede observar
los campos “Departamento”, “Municipio”, “Fecha evento”y “Tipo Evento” estén predeterminados por las
propiedades del usuario logueado.

El campo “Ubicacion”, lista compuesta por varios items, se refiere a la ubicacion geografica del registro
actual (“Rural’"Urbana”). Si se elige “Rural” se activan los

Campos “Corregimiento”y “Vereda” por el contrario estos estan inactivos.

El campo “Corregimiento’, se refiere al nombre del corregimiento donde se realizd el censo del registro
actual.

El campo “Vereda”, se refiere al nombre de la vereda donde se realizd el censo del registro actual.

El campo “No. Familias’, se refiere al nimero de familias que pueden habitar una vivienda (nticleo
familiar), por defecto se tiene el valor de 1 (uno) y solamente acepta nimeros por ser de tipo numérico.

El campo “Fecha Elaboracion’, se refiere a la fecha del censo en campo. Este campo estd acompafado de
un calendario automatizado (Botdn: ) para seleccionar el formato de fecha indicada, evitando asi errores
en la digitacion de la informacion.

El campo “ahe_alim”lista compuesta por varios items, se refiere si se entregé o no ayuda al damnificado,
tipo de ayuda alimentaria. Por defecto se tiene “No”.

El campo “Material Vivienda” lista compuesta por varios items, se refiere si se entregé o no ayuda al
damnificado, ayuda materiales de construccion. Por defecto se tiene “No”.

El campo “Sub Arriendo” lista compuesta por varios items, se refiere si se entregé o no ayuda al
damnificado, ayuda subsidio de arriendo. Por defecto se tiene “No”.

El campo “Tipo Ayuda” se refiere a la descripcion resumida de todos los tipo de ayudas entregadas
anteriormente, siempre y cuando se haya seleccionado la opcidn de la lista de item “Si” de estas.

El campo “Acueducto Afectado” lista compuesta por varios items, se refiere si ha habido afectacion del
acueducto por causa del evento ocurrido, Por defecto se tiene “No”. Si se elige “Si” se activan los campos
referentes al acueducto los cuales estan demarcados con color azul para su registro.
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El campo “Nombre Acueducto”, se refiere al nombre del Acueducto afectado donde se realizd el censo
del registro actual.

El campo “Entidad Prestadora’, se refiere al nombre de la entidad que presta el servicio de Acueducto
donde se realizd el censo del registro actual.

El campo “Plan de Contingencia’, lista compuesta por varios items, se refiere si se tiene plan de
contingencia en caso de una emergencia. Por defecto se tiene “No”. Si se elige “Si” se activa el campo
“Cual”para registrar dicho plan de contingencia, por el contrario este estd inactivo.

El campo “Prestacidn Servicio’, se refiere al tiempo de servicio del Acueducto, si hay racionamiento o se
presta por horas o dias a la semana etc. Esto debido al evento actual.

El campo “Alcantarillado Afectado” lista compuesta por varios items, se refiere si ha habido afectacion
del alcantarillado por causa del evento ocurrido, Por defecto se tiene “No”.

El campo “Responsable’, se refiere al nombre y apellido de la persona que realizo el censo en campo.
El campo “Entidad’, se refiere al nombre de la entidad que realizo el censo en campo.
El campo “Observaciones”, se refiere a observaciones generales del registro actual.

El Boton “Guardar Registro”, permite guardar toda la informacién digitada anteriormente, se debe tener
en cuenta que se debe ingresar la informacién de los campos requeridos mencionados anteriormente, ya
que el sistema los valida y no permite guardar el registro actual, como accién a esto los enmarca con color
rojo hasta que se proceda a su digitacion Imagen 8. De lo contrario nos muestra un mensaje indicandonos
el guardado de dicho registro en el sistema Imagen 9.

Posteriormente se da clic en el boton “aceptar” en el mensaje de la Imagen 9, para confirmar el
almacenamiento de la informacidn y terminar el proceso de registro.

Se debe verificar la informacién antes de guardar el registro, ya que por el perfil de registro no es posible
modificar dicho registro, como si sucede con las otras entidades funcionales del sistema, como veremos
més adelante.

Una vez realizado lo anterior el sistema automaticamente nos ubica en el formulario personas_hogar
Imagen 12. El cual nos facilita el ingreso de las diferentes personas que conforman el niicleo familiar.

« Al terminar el proceso de guardado del registro, nos permite el sistema movernos por todas las
entidades funcionales del mend principal, (Imagen 7) hasta que seleccionemos nuevamente
“registro” con lo cual se repite el paso descrito en el apartado 3.1
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Registro Unico de Damnificados - RU.D

[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 )

registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos || ganado_aves_peces || Cargar PDF || Consolidado || Consultas || Cerrar Sesién

USUARIO: digalbanial
FECHA EVENTO: 18/07/2014
EVENTO: DESABASTECIMIENTO

,{L No. FORMULARIO: sMp - 3058 Asignar No. Formulario Actual
>
FORMULARIO REGISTRO
Departamento LA GUAJIRA «  Municipio ALBANIA « FechaEvento 18/07/2014

Tipo Evento DESABASTECIMIENTO ~| Ubicacién ¥ Corregimiento
Fecha 2
Vereda No. Familias 1 Elaboracién E s ahe_alim No -

Material Vivienda No ~  Sub. Ariendo No v  Tipo Ayuda

Acueducto Nombre Entidad Plan de

Afectado No v Acueducto Prestadora Contingencia No -
Prestacion Alcantaniiado

Cual Senvicio Afeclado No -

Imagen 8. Campos Requeridos “Formulario Registro”

Se guardo el Registro seleccionado con exito,
siga con el formulario Personas

Imagen 9. Mensaje “Guardado con éxito el Registro Actual”
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2.2. Ingresar una persona nueva: Opcion “personas_hogar”

La opcién “personas_hogar” nos permite la creacion de una o mas personas del nicleo familiar, los cuales
son damnificados por el evento del registro anterior. Para la digitacion de dicha informacion nos remitimos
alalmagen 10. La cual se describe a continuacién:

Como sucede con el formulario Registro, también se observa en la pantalla superior izquierda en color rojo
el nombre del usuario logueado, la fecha del evento y el evento ocurrido al cual pertenece dicho usuario
(Propiedades por defecto del usuario al momento de su creacion).

Registro Unico de Damnificados - R.U.D

registro

[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 |

personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos || ganado_aves_peces || Cargar POF || Consolidado | Consultas || Cemar Sesién

USUARIO: digalbania1

FECHAEVENTO: 1
EVENTO: DESABAS

No. FORMULARIO: SMD - 3058

Numero

Documento

Edad

Familia No

FORMULARIO PERSONAS

Apellidos g Tipo Documento Cédula de ciudadaniza  ~

Pa Jefe(a) ocabezadelhogar v GENerd Hombre -
colombiano No v EMia  Noinforma v
1 v EstadoSalud  NoRequiereAsistencia v RegimenSalud  Subsidiado v
‘GuardarFersxst

Imagen 10. Registrar informacidn “Formulario Personas”

El sistema nos muestra automaticamente el No. de Formulario actual, como se observa en la pantalla
superior parte central en color rojo.

Los campos obligatorios a completar estdn marcados con un asterisco de color rojo, estos son:

“Nombres”
“Apellidos”

“Nimero Documento”
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El campo “Nombres’, se refiere a los nombres de la persona.
El campo “Apellidos’, se refiere a los apellidos de la persona.

El campo “Tipo Documento’, lista compuesta por varios items, se refiere al tipo de documento de
identificacion de la persona. Por defecto se tiene “Cédula de ciudadania”

El campo “Numero Documento’, se refiere al nimero de documento que identifica a la persona, y
solamente acepta nimeros por ser de tipo numérico.

«  Elsistema valida la no repeticion de una misma cédula por censo de un evento en particular, como
se puede observar en el mensaje de validacién de la Imagen 11. Al dar aceptar en dicho mensaje se
limpia y nos ubica nuevamente en el campo “Niimero Documento” para ingresar otro niimero de
identificacion.

El campo “Parentesco” lista compuesta por varios items, se refiere a la jerarquia dentro del nicleo familiar.
Por defecto se tiene “Jefe(a) o cabeza del hogar”.

«  Este campo tiene una caracteristica importante, ya que el sistema valida el ingreso de un (1) “Jefe(a)
0 cabeza del hogar” por cada familia que compone el niicleo familiar, este tiene relacion con el campo
lista desplegable “Familia No.” el cual indica el nimero de familias por vivienda afectada. Si por
ejemplo se tiene por defecto “Familia No” = 1, entonces el sistema valida el ingreso de un (1) cabeza
de hogar, “Familia No” = 2, entonces el sistema valida el ingreso de dos (2) cabeza de hogar y asi
sucesivamente. Los valores de la lista del campo “Familia No” son heredados automaticamente del
valor del campo “No. Familias” perteneciente al formulario Registro visto anteriormente. El mensaje
de validacion de lo anterior se puede observar en la Imagen 12. Al dar aceptar en dicho mensaje
debemos digitar correctamente de nuevo la informacion de la persona y posteriormente dar clic al
botdn “Guardar Personas”.

El campo “Genero” lista compuesta por varios items, se refiere al género de la persona. Por defecto se
tiene “Hombre”.

El campo “Edad’, se refiere ala edad de la persona, y solamente acepta nimeros por ser de tipo numérico.

El campo “Afrocolombiano” lista compuesta por varios items, se refiere si la persona es de naturaleza
afrocolombiano o no. Por defecto se tiene “No”.

El campo “Etnia” lista compuesta por varios items, se refiere si la persona pertenece a una etnia en
particular. Por defecto se tiene “No Informa”

Elcampo”FamiliaNo.’ listacompuestaporvariositems, losvalores de estos sonheredados automaticamente
del valor del campo “No. Familias” perteneciente al formulario Registro visto anteriormente. Se refiere
al nimero de familias que componen un nucleo familiar y este tiene relacién estrecha con el campo
“Parentesco” de este
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mismo formulario. Ejemplo: cuando este campo tiene dos item con valores 1y 2 en la lista “indica que hay
dos familias en el ndcleo familiar’, a una familia se le asigna un nimero, en este caso 1,y a la otra familia
seleasigna un nimero, en este caso 2, cabe anotar que cada una de las familias debe tener un cabeza de
hogar y los otros integrantes de esta i los tienen. La accion anterior nos permite diferenciar los integrantes
de cada familia en el nicleo familiar.

El campo “Estado Salud’, lista compuesta por varios items, se refiere si la persona necesita asistencia en
salud o no. Por defecto se tiene “No Requiere Asistencia”.

El campo “Régimen Salud’, lista compuesta por varios items, se refiere a la afiliacion de la persona a salud.
Por defecto se tiene “Subsidiado”.

El boton “Guardar Personas’, permite guardar toda la informacién digitada anteriormente, se debe tener en
cuenta que se debe ingresar la informacion de los campos requeridos mencionados anteriormente, ya que
el sistema los valida y no permite guardar la persona actual, como accidn a esto los enmarca con color rojo
hasta que se proceda a su digitacién Imagen 13. De lo contrario nos muestra un mensaje indicandonos el
almacenamiento de lainformacion en el sistema, al cual debemos dar clic en el boton “Aceptar”. Una vez
realizado el guardado nos muestra en la parte inferior de la pantalla la persona ingresada actualmente, a
la cual se puede realizar su edicién y borrado en linea si se requiere. Imagen 14.

Numero de Documento ya exite,
Por favor verifique!!!

Imagen 11. Mensaje “Valida Niimero de Cédula Repetido en el Sistema”.
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ElNo. de personas cabezas de Hogar es mayor al numero de familas del Formulario Actual,
Por favor verifique!!!

Imagen 12. Mensaje “Fl Niimero de Cabezas de Hogar es Mayor al Ntimero de Familias del Formulario Actual”.

regestro || personas_hogar | bienes_afectados | cultvos_perdidos || ganado_aves_peces || Consultas | Documentos | Cargar Resolucion || Cerrar Sesion
USUARIO. gigalbaniat

FECHA EVENTO: 18007/2014
EVENTO. DESABASTECIMIENTO

J‘ } No. FORMULARIO: SMD - 584

FORMULARIO PERSONAS
Nombres E Apeliidos E Tipo Dy Cédula de ci -
Numero -
Documento I:] Parentesco Jefe(a) o cabeza delhogar v Genero Hombre -
Edad Afrocolombiano  No » Etnia Indigena v
Familia No 1 « Estado Salud No Requiere Asistencia ~  Regimen Salud  Sybsidiado -

Imagen 13. Campos Requeridos “Formulario Personas”
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Se guardo el Registro seleccionado (Persona) con exito

Relacion de Personas

Tipo Numero Famiia Estado Regimen
Folio | Nombres = Apeliidos | D F Genero Edad Afro Etnia No Salud Salud Acciones
Cédula de Jefe(a) o No
584 alvaro hernadez chudadenia 787899 cabezadel Hombre 45 No Indigena 1 Requere  Subsidiado Ja
hogar Asistencia
Cédula de . No
584  manuela gomez 897056 Pareja Hombre 0 No Indigena 1 Requiere  Subsidiado (28

i N
ciudadania Asistencia

Imagen 14. Mensaje “Guardado con éxito la Persona Actual”

Como se puede observar en la Imagen 14. Las entidades funcionales se pueden editar y eliminar en linea,
excepto la entidad funcional “registro” como se menciond anteriormente.

Para realizar el proceso de edicion en linea, se da clicen el botdn esta accion, nos muestra un mensaje de
confirmacion si queremos o no llevar a cabo la edicién de la persona seleccionada. Imagen 15.

Aldar clicen el boton aceptar del mensaje, se ejecuta el llenado de los campos de dicho registro seleccionado
en el formulario actual, con esto nos da la facilidad de editar la persona actual y se procede a dar clicen el
boton “Actualiza personas’, para guardar dichos cambios. Esto nos muestra un mensaje indicandonos la
realizacion de estos, y la confirmacién al dar clic en aceptar. Imagen 16.
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Desea editar la persona seleccionada?

e R

Imagen 15. Mensaje “Confirmar Edicidn Persona Seleccionada”

Actualizacién realizadal

Imagen 16. Actualizar Persona Seleccionada.
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Una vez realizada la edicién en linea si procede, se puede también realizar el borrado en linea del registro
de la persona seleccionada en la parte inferior de la pantalla Imagen 17.

Funciona igual que la edicion, se da clic sobre el boton [Edesta accion, nos muestra un mensaje de
confirmacion si queremos o no llevar a cabo el borrado de la persona seleccionada. Imagen 17. Si damos
clic en “Aceptar” se borra dicho registro seleccionado y nos muestra un mensaje de confirmacién del
mismo. Imagen 18.

Desea borrar la persona seleccionada?

(Cbemptec.] (Ganoster]

Imagen 17. Borrar Persona Seleccionada.

Se ha borrado 1a persona seleccionadall
Ewitar que esta pagina cree didlogos adicionales

Imagen 18. Mensaje “Se ha Borrado la Persona Seleccionada’’
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Posteriormente se da clic en “Aceptar” del mensaje Imagen 18. Esta accion elimina el registro en mencion,
el cual desaparece de la lista de personas, como se muestra en la pantalla de la Imagen 19. Con esto se

confirma su eliminacion del sistema.

registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos || ganado_aves_peces || Consultas || Documentos || Cargar Resolucién || Cerrar Sesién
USUARIO: digalbanial
EVENTO: 18/07/2014
EVENTO: DESABASTECIMIENTO
£ No. FORMULARIO: SMD - 584
=y
Nombres Apelhdos Tipo Documento  Cédula de ciudadania -
Numero
Documento Parentesco Jefe(a) o cabeza del hogar v Genero Hombre -
Edad Afrocolombiano  No v Etnia Indigena -
Familia No 1 - EstadoSalud  NoRequiere Asistencia ~ Regimen Salud  Subsidiado -
| Guardar Personas
Relacién de Personas
- S ipo Numero 7 Famiha Estado Regimen A
Folio | Nombres = Apellidos Deicikianto || Dictanents Parentesco ~ Genero Edad Afro Etnia No Salud Salud cciones
Cédula de Jefe(a) o No
584 ahvaro hemadez = o 3 787899  cabezadel Hombre 45 No indigena Requiere  Subsidiado [ 63
ciudadania o x
hogar Asistencia

Imagen 19. Borrado de la Persona Seleccionada.
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2.3. Ingresar un bien afectado nuevo: Opcion “bienes_afectados”

La opcidn “bienes_afectados” nos permite la creacién de una o mas bienes afectados por el evento del
registro anterior. Para la digitacion de dicha informacion nos remitimos a la Imagen 20. La cual se describe
a continuacion:

Registro Unico de Damnificados - R.U.D

[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 |

registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos | ganado_aves_peces | Consultas | Documentos | Cargar Resolucién | Cerrar Sesion

No. FORMULARIO: SMD - 584

FORMULARIO BIENES INMUEBLES

Municipio ALBANIA v Tipo Evento DESABASTECIMIENTO Tipo Bien Vivienda »
Tenencia Amendatario v  Comegimiento Vereda
Sector Bamio Direccion
Afectacion Afectacion Parcial .
| Guardar Bienes

Imagen 20. Registrar informacion “Formulario Bienes Inmuebles”.

Como sucede con el formulario registro, también se observa en la pantalla superior izquierda en color rojo
el nombre del usuario logueado, la fecha del evento y el evento ocurrido al cual pertenece dicho usuario
(Propiedades por defecto del usuario al momento de su creacion).

El sistema nos muestra autométicamente el No. de Formulario actual, como se observa en la pantalla
superior parte central en color rojo.

Como se puede observar los campos “Municipio” y “Tipo Evento” estdn predeterminados por las
propiedades del usuario logueado.

Los campos obligatorios a completar estan marcados con un asterisco de color rojo, estos son:
. “Barrio”
. “Direccion”

El campo “Tipo Bien’, lista compuesta por varios items, se refiere al tipo de bien afectado por un evento
en particular. Por defecto se tiene “Vivienda".
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El campo “Tenencia’, lista compuesta por varios items, se refiere a la forma de tenencia del bien afectado
por un evento en particular. Por defecto se tiene “Arrendatario”.

El campo “Corregimiento’, se refiere al nombre del corregimiento donde esta ubicado el bien afectado a
nivel del municipio. Este campo esta habilitado si el valor del campo “Ubicacion” del formulario registro es
“Rural’, por el contrario estard deshabilitado si dicho valor es “Urbano”.

El campo “Vereda”, se refiere al nombre de la vereda donde esta ubicado el bien afectado a nivel del
corregimiento. Este campo estd habilitado si el valor del campo “Ubicacién” del formulario registro es
“Rural’, por el contrario estara deshabilitado si dicho valor es “Urbano”.

El campo “Sector”, se refiere al nombre del sector donde esta ubicado el bien afectado.
El campo “Barrio’, se refiere al nombre del barrio donde estd ubicado el bien afectado.
El campo “Direccion’, se refiere a la direccién donde estd ubicado el bien afectado.

El campo “Afectacion’, lista compuesta por varios items, se refiere al estado como quedo el bien por causa
de un evento en particular. Por defecto se tiene “Afectacion Parcial”.

El botén “Guardar Bienes”, permite guardar toda la informacion digitada anteriormente, se debe tener en
cuenta que se debe ingresar la informacion de los campos requeridos mencionados anteriormente, ya que
el sistema los valida y no permite guardar la persona actual, como accion a esto los enmarca con color rojo
hasta que se proceda a su digitacién Imagen 21. De lo contrario nos muestra un mensaje indicandonos el
almacenamiento de la informacién en el sistema al cual debemos dar clic en el botén “Aceptar”. Una vez
realizado el guardado nos muestra en la parte inferior de la pantalla el bien ingresado actualmente, al cual
se puede realizar su edicion y borrado en linea, si se requiere. Imagen 22.

«  La edicién y borrado en linea del Formulario de Bienes Inmuebles, sigue el mismo proceso del
Formulario Personas, descrito anteriormente.

registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos || ganado_aves_peces || Consultas |[ Documentos || Cargar Resolucién || Cerrar Sesion

V:-;(Gi_: @@@ F%@ No. FORMULARIO: SMD 584

FORMULARIO BIENES INMUEBLES

funicipio ALBANIA -~  Tipo Evento DESABASTECIMIENTO Tipo Bien Vivienda -

Asmendatano v  Comegimiento Vereda

Afectacion Afectacion Parcial -

[Guardar Bienes)

Imagen 21. Campos Requeridos “Formulario Bienes Inmuebles”
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Se guardo el Registro seleccionado (Bienes Afectados) con exito

Imagen 22. Mensaje “Guardado con éxito el Bien Afectado Actual”
2.4. Ingresar un cultivo perdido nuevo: Opcidn “cultivos_perdidos”
La opcion “cultivos_perdidos” nos permite la creacion de una o més cultivos perdidos por el evento del

registro anterior. Para la digitacion de dicha informacion nos remitimos a la Imagen 23. La cual se describe
a continuacion:

os-RUD

A MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 ]

registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos ganado_aves_peces || Cargar PDF | Consolidado || Consultas || Cerrar Sesién

USUARIO: gigalbanial
FECHA EVENTO: 18/07/2014
EVENTO: DESABASTECIMIENTO

imRD No. FORMULARIO: smp - 3058
=y

FORMULARIO CULTIVOS PERDIDOS

Nombre Culthvo  ABIL v Ada *  Unidad Hectdrea -
Entidad
Credito No »  Valor Credito 0 Crediticia
Obsernvaciones
)
| Guardar Cultivos

Imagen 23. Registrar informacion “Formulario Cultivos Perdidos”
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Como sucede con el formulario registro, también se observa en la pantalla superior izquierda en color rojo
el nombre del usuario logueado, |a fecha del evento y el evento ocurrido al cual pertenece dicho usuario
(Propiedades por defecto del usuario al momento de su creacién).

El sistema nos muestra automaticamente el No. de Formulario actual, como se observa en la pantalla
superior parte central en color rojo.

Como se puede observar el campo “Tipo Evento” estan predeterminados por las propiedades del usuario
logueado.

Los campos obligatorios a completar estdn marcados con un asterisco de color rojo, son:
o uArean

El campo “Nombre Cultivo’, lista compuesta por varios items, se refiere al nombre del cultivo perdido a
causa por un evento en particular. Por defecto se tiene “Abil”.

El campo “Area’, se refiere al tamafio del cultivo pedido, y solamente acepta nimeros por ser de tipo
numérico.

El campo “Unidad”, lista compuesta por varios items, se refiere a la unidad de medida del drea que afecta
al cultivo perdido. Por defecto se tiene “Hectdrea”.

El campo “Unidad”, lista compuesta por varios items, se refiere a la unidad de medida del drea que afecta
al cultivo perdido. Por defecto se tiene “Hectdrea”.

El campo “Crédito” lista compuesta por varios items, se refiere si el cultivo afectado posee crédito
actualmente, Por defecto se tiene “No”. Si se elige “Si” se activan los campos referentes al crédito para su
registro, por el contrario estdn inactivos.

El campo “Valor Crédito”, se refiere al valor del crédito si este posee uno, y solamente acepta nimeros por
ser de tipo numérico.

El campo “Entidad Crediticia’, se refiere al nombre de la entidad que hace el préstamo por la afectacion
del cultivo.

El campo “Observaciones’, se refiere al registro de observaciones generales por la afectacion del cultivo
actual.

El botdn “Guardar Cultivos”, permite guardar toda la informacion digitada anteriormente, se debe tener en
cuenta que se debe ingresar la informacion de los campos requeridos mencionados anteriormente, ya que
el sistema los valida y no permite guardar la persona actual, como accion a esto los enmarca con color rojo
hasta que se proceda a su digitacién Imagen 24. De lo contrario nos muestra un mensaje indicandonos el
almacenamiento de lainformacion en el sistema al cual debemos dar clic en el botén “Aceptar”. Una vez
realizado el gquardado nos muestra en la parte inferior de la pantalla el cultivo ingresado actualmente, al
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cual se puede realizar su edicion y borrado en linea si se requiere. Imagen 25.

+  La edicién y borrado en linea del Formulario de Cultivos Perdidos, sigue el mismo proceso del
Formulario Personas, descrito anteriormente.

Registro Unico de Damnificados - R.U.D

[ EVENTO DESABASTFC‘I}.‘IENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 ]

registro || personas_hogar | bienes_afectados | cultivos_perdidos || ganado_aves_peces || CargarPDF | Consolidado || Consultas | Cerrar Sesidn

USUARIO: digalbanial
FECHA EVENTO: 18/07/2014
EVENTO: DESABASTECIMIENTO

40. No. FORMULARIO: smp - 3058
po

S

FORMULARIO CULTIVOS PERDIDOS

| Nombre Cuitivo ABIL v Aéa I:‘ Unidad Hectirea -

Enbidad
| credito No v ValorCredito 0 Crediticia
| Obsenvaciones

Imagen 24. Campos Requeridos “Formulario Cultivos Perdidos”

Se guardo el Registro seleccionado (Cultivo Perdido) con exto

Imagen 25. Mensaje “Guardado con éxito el Cultivo Perdido Actual”
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2.5. Ingresar un pecuario nuevo: Opcion “ganado_aves_peces”

La opcion“ganado_aves_peces”nos permite la creacion de uno o mas pecuarios por el evento del registro
anterior. Para la digitacion de dicha informacién nos remitimos a la Imagen 26. La cual se describe a
continuacion:

Registro Unico de Damnificados - R.U.D
[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 ]

registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos || ganado_aves_peces || Cargar PDF || Consolidado || Consultas || Cemar Sesion

No.FORMULARIO: sMp - 3058

FORMULARIO PECUARIO

Pecuario VACAS,TOROS,BUFALOS v  Canfidad

Especie Pez Observaciones
| Guardar Pecuario

Imagen 26. Registrar informacion “Formulario Pecuario’”.

Como sucede con el formulario registro, también se observa en la pantalla superior izquierda en color rojo
el nombre del usuario logueado, la fecha del evento y el evento ocurrido al cual pertenece dicho usuario
(Propiedades por defecto del usuario al momento de su creacion).

El sistema nos muestra automaticamente el No. de Formulario actual, como se observa en la pantalla
superior parte central en color rojo.

Como se puede observar el campo “Tipo Evento” estén predeterminados por las propiedades del usuario
logueado.

Los campos obligatorios a completar estdn marcados con un asterisco de color rojo, son:
«  “(antidad”

El campo “Pecuario’, lista compuesta por varios items, se refiere al nombre del pecuario afectado a causa
de unevento en particular. Por defecto se tiene “Vacas,Toros,Bufalos”.

El campo “Cantidad”, se refiere a la cantidad de pecuario afectado, y solamente acepta nimeros por ser de
tipo numérico.
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El campo “Especie Pez”, se refiere a la especie de pez afectado a causa de un evento en particular y esta
habilitado, si en la lista del campo “Pecuario” seleccionamos el item “Cultivo de Peces’, por el contrario se
encuentra inhabilitado.

El campo “Observaciones”, se refiere al registro de observaciones generales por la afectacién pecuaria.

El botdn “Guardar Pecuario”, permite guardar toda la informacion digitada anteriormente, se debe tener en
cuenta que se debe ingresar la informacidn de los campos requeridos mencionados anteriormente, ya que
el sistema los valida y no permite guardar la persona actual, como accion a esto los enmarca con color rojo
hasta que se proceda a su digitacién Imagen 27. De lo contrario nos muestra un mensaje indicandonos el
almacenamiento de la informacién en el sistema al cual debemos dar clic en el botén “Aceptar”. Una vez
realizado el guardado nos muestra en la parte inferior de la pantalla el pecuario ingresado actualmente, al
cual se le puede realizar su edicién y borrado en linea si se requiere. Imagen 28.

«  Laedicion y borrado en linea del Formulario de Pecuario, sigue el mismo proceso del Formulario
Personas, descrito anteriormente.

Registro Unico de Damnificados - R U.D
[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 ]

| registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos || ganado_aves_peces || Cargar POF || Consolidado || Consultas || Cermar Sesién

No. FORMULARIO: sMp - 3058

FORMULARIO PECUARIO

Pecuario VACAS, TOROS,BUFALOS ~  Cantidad :l

Especie Pez Observaciones

| Guardar Pecuario

Imagen 27. Campos Requeridos “Formulario Pecuario”
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Se guardo el Registro seleccionado (Pecuano) con exto

Imagen 28. Mensaje “Guardado con éxito el Pecuario Actual’’

2.6. Cargar PDF: Opcion “Cargar PDF”

La opcion“Cargar PDF", Aimacena en el sistema los diferentes documentos en formato pdf, elaborados por
el municipio para soportar el evento ocurrido (declaratoria, acta, etc).

«  Losarchivos debe ser obviamente de extension “,pdf’, de un tamafio méximo de 5Mb.

Al seleccionar dicha opcion en el mend, nos muestra el siguiente mensaje de advertencia

Imagen 29.

El Archivo a Guardar, debe ser menor a 5 MB y con extensién .PDF

Imagen 29. Mensaje “Propiedades del Archivo a Cargar”.
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Como se observa en lalmagen 29, se debe dar clicen el boton“Aceptar”, esta accion nos ubica en la pantalla
de lalmagen 30.

La UNGRD entregara por cada ente gubernamental en donde ocurra un evento en particular y este sea
registrado por la aplicacién RUD, una contrasefia para el cargue de los archivo pdf. Imagen 30.

Una vez ingresada la contrasefia y validada por el sistema nos mostrara un mansaje “Acceso valido” se
procede a dar clic en el botén “Aceptar”, con lo cual nos ubica en la pantalla de la Imagen 31, por el
contrario nos mostrara un mensaje “Contrasefia errada, por favor verifique!” al cual debemos dar clicen el
botdn “Aceptar” para repetir el proceso de validacion de la contrasefia nuevamente.

Registro Unico de Damnificados - R U.D
[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 ]

ganado_aves_peces || Cargar PDF || Consolidado || Consultas || Cerrar Sesién

UNIDAD NACIONAL PARA LA GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES- Bogota D.C., Colombia - Sur Aménica - 2015

Contraseda: |

Validar |

Imagen 30. Pantalla Contrasefia de Cargue de Archivos PDF.

Registro Unico de Damnificados - R.U.D

[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/0772014 ]

renistrn | perennas hoaar ianae afactados
registro | personas_hogar || bienes_afectados

one ¢l archivo: | Examinat. | No se ha seleccionado ningin archivo

(Enviar
Imagen 31. Pantalla Cargue de Archivos PDF.

Como se muestra en la Imagen 31, debemos dar clic en el boton Examinar, el cual no lleva al cuadro de
dialogo propio de Windows Explorador de Archivos, donde debemos seleccionar el archivo a cargar y dar
clicen el botén “Abrir” para la seleccion de este. Imagen 32.

Tenga en cuenta que el archivo a cargar debe tener las propiedades mencionadas anteriormente, o sino el

sistema no lo deja cargar.
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Registro Unico de Damnificados - R U.D

[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 )

| registro || personas_hogar || bienes_afectados || cuitvos_perdidos || ganado_aves_peces || Consultas || Documentos || Cargar Resolucion || Cerrar Sesion

Seleccione el archivo ‘ Examinar. | No se ha seleccionado ningin archivo

Envnari

7
@ Carga de archivos

va 8 » JoseGomez » Descargas » v |4

Organizar v Nueva carpeta =Ry [

{ Favoritos b Tipo Tamaio
& Descargas ] Consolidado-18 07_2014-44-44035 Adobe Acrobat D 19KB
B Escritorio { pdf 110 .

1, Setios recientes 1 pdf 140
_| "X DEFINICION DE PESO PORCENTUAL INDL..
"2 Resolucion-18 07_2014-44-44035(3)

) CIR GD102 - ASAMBLEA PADRES DE FAM...

4 Bibliotecas

* Documentos

il Imagenes T4 INVITACION ENTREGA DE RECONOCIML..
J’\ Masica ?j ficherosExcel
B videos % Resolucion-18_07_2014-44-44035(2)
) 8D PARA CARGUE MASIVO_INVIAS
1% Equipo 1, Outlook.com (3) Carpet
& os(c) ) Indicadores General corte 31 de Diciem...

a HP_RECOVERY (E) ) CIR GD101 Transporte Escolar

3 JOSE MARIA GOMEZ SANCHEZ (\\SERVID
¥ JOSE MARIA GOMEZ (\\SERVIDORARCH\:
G 2. Febrero \\SERVIDORARCH\servidord\£ ™

) CIR GAB 01- 2015
i) MaiCa0
I MANALIRF

Nombre:  Consolidado-18_07_2014-44-44035

\

Imagen 32. Cuadro de dialogo Explorador de Archivos de Windows.

Una vez realizada la accion anterior de seleccién del archivo a cargar, lo tenemos de candidato en el sistema
para su cargue, como se muestra en la Imagen 33.

Registro Unico de Damnificados - R.U.D

[ EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 |

| registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultvos_perdidos || ganado_aves_peces || Consultas || Documentos || Cargar Resolucion || Cerrar Sesion |
Seleccione el archivo: | Examinar. | Consolidado-18_07_2014-44-44035 pdf

|Enviar|

UNIDAD NACIONAL PARA LA TION DEL RIESGO DE D

D.C., Colombia - Sur América - 2015

Imagen 33. Seleccin del Archivo a Cargar.
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Al dar clic en el botén “Enviar’, Imagen 33. El sistema valida el archivo a cargar y nos confirma el cargue
con un mensaje Imagen 34.“El Archivo Seleccionado se guardd en el Servidor”. Al clic en el botén “Aceptar”’,
se finaliza el proceso de carque y se procede a salir de este, cerrando el cuadro modal Contrasefia y
seleccionado otro item en el mend del RUD.

El Archivo Seleccionado se Guardo en el Servidor

Imagen 34. Mensaje “El Archivo Seleccionado se Guardd en el Servidor”.
2.7. Consolidado: Opcion “Consolidado -> Descargar Consolidado”

La opcién “Consolidado -> Descargar Consolidado’, como su nombre lo indica descarga un archivo
“pdf” localmente, cuyo contenido principal es el consolidado de cada una de las entidades funcionales
registradas en el sistema.

El nombre del archivo generado, contiene la siguiente representacion:

“Consolidado-18_07_2014-44-44035.pdf”, inicia con el cabezote “Consolidado” separando las partes que
lo componen por “-* lo que sigue se refiere a la fecha del evento (18_07_2014), el departamento (44) y
el municipio (44035) donde ocurre el evento relacionado.

Para observar su contenido nos remitimos a laImagen 35.
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lme Edit View Document Tools Window Help *

=5 & € 171 |@ @ 6% - | &= (3 | Fne N

g
NGl e0rTo vemrICACION: 18eTENNaLe008 20

UNIDAD NACIONAL PARA LA GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

FECHA DE EVENTO: 18072014 EVENTO: DESABASTECIMIENTO MUNICIPIO: ALBANIA - LA GUAJIRA

REVISADO

NUMERO DE REGISTROS: 580

NUMERO DE PERSONAS RELACIONADAS: 1984

NUMERO DE BIENES AFECTADOS: 33

NUMERO DE CULTIVOS PERDIOOS: #

NUMERO DE BOSQUES PASTOS: 0

NUMERO DE PECUARIOS: 8

FIRMA ALCALDE FIRMA COMITE FRMA CONSESD

ocra semzTIN ese

Imagen 35. Contenido Archivo “pdf” Generado por el Sistema.
2.8. Consultar por entidad registrada: Opcion “Consultas ->Consultas Generales”

La opcién “Consultas ->Consultas Generales” Imagen 36. Esta nos permite consultar por cada una de las
entidades registradas en el sistema, el usuario elige una entidad funcional de la lista que hace parte del
sistema (campo “Tablas”), la aplicacion nos da automaticamente la fecha de evento actual (campo “Fecha
Evento”). Una vez realizado lo anterior procedemos a dar clic al botdn “Consultar” los cual nos arroja los
resultados en una tabla con su respectiva paginacion en la parte de abajo de la pantalla al lado derecho,
por el contrario la muestra vacia. Imagen 37.
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Registro Unico de Damnificados - R U.D
[ EVENTO SISMO DPTO. SANTANDER MUNICIPIO BETULIA 10/0372015 ]

registro

personas_hog

Cargar PDF

rud_registro

Fecha Evento

1010372015

Consultar

Imagen 36. Formulario Consultas.

Registro Unico de Damnificados - R.U.D
[ EVENTO SISMO DPTO. SANTANDER MUNICIPIO BETULIA 10/03/2015 ]

enes_afectad d ga ece: argar POF oal tas
E ISMO
RMULARIO ( TAS
ab rud_registro v
100312015
Consultar
NSULTA DE RUD PEF ;
Excel
or 10 v |Regist Buscar
B A Tipo A No B - B . B - A Famiia A  Estado A  Regimen 4
Folio Nombres o Apellidos o pB% o oy Parentesco o Genero . Edad o Afro o Etnla o e Sad' v Sabid v
~ : Reg - 4 1 fributiv
o abe:
jor 4 mbee !
eibe - bes
plar

Imagen 37. Ejecucidn de la Consulta (“

General por Entidades”).
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A continuacion se procede a explicar el funcionamiento de la ejecucion de la consulta (Tabla imagen 37.).
Como se observa en la parte superior izquierda combo “ver 10 registro” nos da la opcién de mostrar 10,15
0 25 registros en la tabla, en la parte inferior izquierda y derecha nos muestra la paginacién de dicha
consulta, la cual nos permite desplazarnos por las diferentes pdginas de la tabla, en la parte superior
derecha se tiene un cuadro de texto que nos permite buscar en toda la tabla una frase, fecha o nimero en
particular como se observa en la Imagen 38. Como se muestra en dicha imagen al digitar el nimero de
cédula “99110810195” en el cuadro de texto este automdaticamente nos arroja el resultado del nimero
digitado.

Al seleccionar este registro imagen 39. Con el mouse y presionar el boton ubicado en la parte superior
derecha boton“Excel”nos da la opcion de exportar el registro seleccionado a Excel, dandonos la posibilidad
de guardar localmente dicho archivo (cuadro de dialogo de Windows “Guardar como”).

Registro Unico de Damnificados - R.U.D
[ EVENTO SISMO DPTO. SANTANDER MUNICIPIO BETULIA 10/03/2015 |

Consultar

SULTADE RUD PERSONAS HOGAR

Excel

Ver 10 v |Registros Buscar. 99110810195 X

Tipo 4 No.

A - Familia & Estado 4  Regimen 4
Doc. ¥ Documento ¥

Paremesco: Genefo: Edad Aho: Etnia | No. ¥ Salud ¥ Salud v

Folio = Nombres : Apelfidos : v

Contributivo

Hijo(a), hiastro(a, Mupe 15 No No informa

Mastrando 1 al 1 de 1 Registros (Fltrado de 892 Total Registros

Imagen 38. Consulta Puntual (“Cuadro de Texto”).
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EVENTO. SISMO

EORMULARIO CONSULTAS

p - —e -
€ Guardar como =)
e ———— =
() [ & » Equipo » 0S(C) » Archivos Jose » v [ 49} Buscor Archives_tose »

Organizar v Nueva carpeta
x Favoritos i
8 Descargas &) bienes_surata
B Escritorio =) personas_surats
. Sitios recientes 2| 3 Registro_surats
&) Funciones Grupo INSTALACIONES
Ver[ 10 3 Bibliotecas | Documentes_manuales_importantes
Fosio]| ¥ Documentos Doc_Jose_UNGRD
| Imagenes. J DOC_CISA
3 'I o Mdsica ) jquery-ui-1114
P B Videos Script80rud
| cormespondencia_2014_src_pauls
% Equipo cargue_are_manaure_29-01-2015
& os ). cargue_arc_maicac_29-01-2015
s HP_RECOVERY (E) cargue_archiv._sichacha_29-01-2015 Al ive
G# Jose Gomez (\\SERVIDORARCH\servidord\GENERAL) (} ™ ¢ . g
Nombre: ISR -
Tipo: | Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003 -
= Ocultar carpetas (L Concear |

Imagen 39. Guardar localmente exportado consulta (“Cuadro de Texto”).

Se puede realizar cualquier consulta (filtros) en dicha tabla por el campo de su eleccién y una vez obtenido
el resultado se selecciona y se exporta a Excel como se explicd anteriormente.

También se puede exportar a Excel toda la consulta mostrada en la tabla, presionando el boton “Excel”en
la parte superior derecha de la pantalla, el cual no abre el cuadro de dialogo de Windows “Guardar como”
para poder guardar localmente el archivo de Excel de la consulta en mencion.

Se observa también en dicha tabla que los encabezados de las columnas tienen unos iconos pequefios que
nos permiten ordenar por cada una de ellas de forma ascendente y descendiente.

2.9. Consultar PDF: Opcion “Consultas -> Consulta PDF”

La opcién “Consultas -> Consulta PDF” Imagen 40. Esta nos permite mostrar los archivos pdf guardados
anteriormente por la opcién“Cargar PDF’, si no hay archivos cargados, nos muestra un mensaje indicandolo.
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Registro Unico de Damnificados - R.U.D

[EVENTO DESABASTECIN 0. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 ]

registro || personas_hogar || bienes_afectados || culfivos_perdidos | ganado_aves_peces | CargarPDF || Consolidado || Consultas || Cemar Sesion

CONSULTA PDF
Relacion de PDF
Departamento Municipio Evento Lo Archivos PDF Acciones |
P oLl i Evento
LAGUAJIRA ALBANIA DESABASTECIMENTO 180712014 ACTACHGR 11032015 pdl
LAGUAJIRA ALBANIA DESABASTECIMENTO ~ 1807/2018  DECRETO 030 CALAMIDAD PUBLICADO1.pdf 9

Imagen 40. Formulario Consulta PDF.

Los archivos cargados aparecen en la pantalla en una tabla con su respectivo nombre y una columna de
nombre “acciones’, al dar clic sobre este, nos muestra un mensaje Imagen 41. “Desea ver el archivo PDF
seleccionado?”. Al dar clic en el boton “Aceptar”, nos muestra el archivo PDF, el cual podemos manipular
Imagen 42.

Desea ver el archivo PDF seleccionado?

[[Acepiar ] [ cancelar |

Imagen 41. Mensaje “Desea ver el archivo PDF seleccionado?”.
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registro personas_hogar dienes_afectados Culthvos_perdidos ganado_aves_peces Cargar POF Consolidgado | Consultas Cerrar Sesién

[Bloque.

$ 1/5 &® 0% - ‘:17_-"3 Find v

& = REPUBLICA DE COLOMBIA

vad f\’ P Re DEPARTAMENTO DE SANTANDER

ALCALDIA MUNICIPAL DE BETULIA

BETULIA SOMOS Nis. 900308 119
TODOS Cidigo: 140-15 Verssén 2Fecha’ Enero 31 de 2012

MGRD Piging 1de 4

CONSEJO MUNICIPAL DE GESTION DEL RIESGO
BETULIA SANTANDER
Hora: 5:00 p.m
Lugar: Biblioteca Publica Municipal - Sala de Crisis
Feg¢ha: Marzo 11 de 2015

Objeto: Andlisis de afectacion de las viviendas del Municipio de Betulia Santander a
Ralz del Sismo del Pasado 10 de Marzo de 2015 y medidas a implementar para atender
la Emergencia

ASISTENTES

DEPENDENCIA NOMBRES Y APELLIDOS DEL
REPRESENTANTE

ATAATNE Al INIAIDAT TANIAFT THAA S A ARARSEA

Relacién de PDF

Fecha
Departamento Municipio Evento vt Archivos POF Acciones

R 11032015 paf =
DAD PUBLICAQ01.pdf

LA GUAJIRA

ECIMIENTO 180772014 ACTAC

LA GUAJIRA 18107/2014 DECRETO 0

Imagen 42. Formulario Vista PDF seleccionado.

La accidén anterior se realiza igualmente para todos los archivos que estan en la tabla para observar su
contenido y posterior manipulacion.

2.10. Cerrar Sesion del Sistema: Opcion “Cerrar Sesion”

La opcidn “Cerrar Sesion”, (Logout) permite al usuario desconectarse del sistema y cierra toda la sesion a
este. Es lamanera mds sequra y aconsejable de salir de la aplicacion del RUD.

3. Guia de Uso “Perfil de Modificacion”

El usuario con perfil de Modificacién nos permite actualizar, modificar y borrar todas las entidades
registradas en el Sistema del RUD. El borrado no aplica en la entidad funcional “Registro” por ser la
principal de la Aplicacion.

El acceso a la aplicacién tiene el mismo proceso descrito anteriormente aplicado al usuario con perfil de
Registro.
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Una vez se hace el ingreso nos muestra la pantalla de la Imagen 43. Observamos que el primer item del
menu principal tiene como valor de texto “Consultar Registro”, las demds entidades funcionales son iguales
al usuario con perfil de Registro.

Registro Unico de Damnificados - R U.D

[USUARIO MODIFICA - EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 ]

Consultar Registro | personas_hogar | bienes_afectados || cultivos_perdidos | ganado_aves_peces || Cemar Sesidn

Imagen 41. Mensaje “Desea ver el archivo PDF seleccionado?”.

3.1. Consultar un registro: Opcion “Consultar Registro”

En el mend principal (Imagen 43) elegimos el item “consultar Registro’, opcién que nos permite hacer una
consulta en el sistema, ya sea por No. Formulario o No. cédula de las personas registradas en el sistema.
Esta accion nos lleva a la pantalla de la Imagen 44. La cual explicamos a continuacién:

Registro Unico de Damnificados - R.U.D

[ USUARIO MODIFICA - EVENTO DESABASTECIMIENTO DPTO. LA GUAJIRA MUNICIPIO ALBANIA 18/07/2014 )

Consultar Registro || personas_hogar || bienes_afectados || cultvos_perdidos || ganado_aves_peces || Cerrar Sesion

Imagen 44. Formulario Consultar Registro

Como se puede observar en la pantalla (Imagen 44) superior izquierda en color rojo se encuentra el nombre
del usuario logueado, la fecha del evento y el evento ocurrido al cual pertenece dicho usuario (Propiedades
por defecto del usuario al momento de su creacidn).

USUARIO: diganlbania1
FECHA EVENTO: 18/07
EVENTO: DESABASTECIMIENTO

La consulta del registro se puede hacer por el criterio de No. de Formulario o No de cédula de una persona
en particular. Al digitar cualquiera de los dos criterios habilitamos el botén “Consultar Registro” al que
damos clic para ejecutar la consulta del registro o cédula en mencién.
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Vamos a consultar el registro digitado con el usuario con perfil de “registro” visto anteriormente, para
conocer el proceso de Modificacién Imagen 45. Una vez realizada la accién anterior nos ubica en la pantalla
de la Imagen 46. Se observa que se encontré el No. de formulario consultado en el sistema y nos arroja su
resultado en una tabla ubicada en la parte de abajo de esta. Aqui se da clic en el botén () el cual nos da un
mensaje de confirmacién como se muestra en laImagen 47. Se procede a dar clic en el botén “Aceptar” con
lo cual nos ubica en la Imagen 48, si se da clic en el boton “Cancelar” elimina la accién de editar el registro
seleccionado.

Como se puede observar en la Imagen 48 se procede a actualizar si procede, la informacion de los campos
que componen el formulario registro, cabe anotar que los campos inhabilitados o por defecto no se pueden
modificar. Una vez realizado el cambio en dicho formulario damos clic al botdn “Actualizar Registro” para
terminar el proceso de actualizacion. La accién anterior nos presenta un mensaje de confirmacion para
finalizar dicho proceso en mencion. Posteriormente el sistema automaticamente nos ubica en el formulario
de personas para su edicion si aplica.

[ Consultar Registro | personas_hogar || bienes_afectados || cultivos_perdidos | [ ganado_aves_peces || Cerrar Sesién

Consultar Registro

Imagen 45. Formulario Consultar Registro Diligenciado.

inico de Damnificados - RUD
CIMENTO DPTO. LA GUAJRA HUNICIPIO ALBANIA 180772014]

es  Accion

Imagen 46. Resultado de Consultar Registro.
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Imagen 47. Mensaje “Desea Editar el Registro Seleccionado?”.

D
ALBANIA

[ EVENTO DESAI

|; Consultar Registro ;I |_personas_hogar J |_bienes_afectados )f cultivos_perdidos :\ \ ganado_aves_peces || Cargar POF | [Consolldaoo J[_Consuttas || Cerrar Sesién !

USUARIO: modalbanial
FECHA EVENTO: 18/07/2014
EVENTO: DESABASTECIMIENTC

yNGRD

_1.0‘ - No. FORMULARIO: svp - 3058
“y
FORMULARIO REGISTRO
Departamento LA GUAJIRA «  Municipio ALBANIA « FechaEvento 18/07/2014
Tipo Evento DESABASTECIMIENTO ~| Ubicaciéon Rural - " Corregimiento
Fecha
Vereda No. Familias 1 | Elaboracién 29/10/2015 B sheaim o -
Matenal Vivienda No ~  Sub Amiendo. to v Tipo Ayuda
Acueducto Nombre Entidad Plan de
Afectado No « Acueducto Prestadora Contingendia No
Prestacion Alcantanilladoo
Cual Senicio Afectado No -
Responsabdle T Entidad T Observadones

Imagen 48. Formulario Registro “Actualizar”

El proceso de modificacidn de las otras entidades funcionales si aplica, funciona igual al usuario con perfil
de Registro descrito anteriormente.

Resumiendo, el perfil de modificacion nos permite realizar cambios a las entidades previamente
registradas, como también el guardado de nuevos elementos a estas. Nos podemos mover por el mend y

realizar las tareas que deseamos al igual que con el usuario de perfil Registro, previamente estudiado en
este manual.
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